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[bookmark: _GoBack]2024年在职研究生现场报名材料提供明细
	序号
	审核材料
	考生
	分院

	1
	报名登记表三份（每份打印在一面A4纸上，不得跨页）
	
	留存

	2
	介绍信和党员关系证明信（打印在A4纸一面上）
	
	留存

	3
	身份证原件
	带回
	留复印件

	4
	*本科毕业证书原件
	带回
	留复印件

	5
	*研究生毕业证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	6
	*硕士学位证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	7
	任职文件原件（或加盖公章复印件）
	带回
	留复印件

	8
	专业技术职称证书原件和聘任文件
	带回
	留复印件

	9
	教育部学历证书电子注册备案表
	
	留存

	10
	中国高等教育学位在线验证报告(硕士)
	
	留存

	11
	在职研究生报考承诺书
	
	留存

	12
	其他证明材料（例如：职务职级证明）
	
	留存



相关说明

网上初审通过后，报名系统自动生成《报名登记表》《介绍信》《党员关系证明信》。考生根据短信提示登录报名系统，打印《报名登记表》（一式三份）《介绍信》《党员关系证明信》。
1.《报名登记表》（一式三份）填写内容必须与《人事档案》记载一致，并打印在一面A4纸上，不能跨页打印。
《介绍信》《党员关系证明信》要打印在一面A4纸上。
《报名登记表》《介绍信》加盖具有干部任免权限的单位组织人事管理部门公章，《党员关系证明信》加盖考生所在单位机关党委或党支部印章。
盖章处一定要写上时间。现场验证时交原件。
审核后表格内容不能更改。毕业后因个人填写错误，影响学籍档案归档或单位不认可的，省院不再受理更改或开具证明等。
2.以职务职级报考的，现任职务任职文件；以专业技术职务职称报考的，专业技术资格证书、聘书或专业技术职务聘任文件。以上原件现场审核完考生带回，交对应复印件一套留存。如果无法提供任职文件原件，复印件需加盖具有干部任免权限的单位组织人事部门或人力资源部门公章。
3.学历、学位（学位仅硕士需要提供）验证材料原件。原件现场审核完考生带回，交对应复印件一套留存。
学历证书电子注册备案表、学位认证报告（学位认证报告仅硕士需要提供）二维码扫码验证须在有效期内，验证完留存。
4.身份证复印件一份。
5.职务职级证明等其它证明材料原件（网上审核时提交的证明材料）。
6. 现场审核通过后，考生微信扫码进行交费。
提醒：
上交的各类材料（《报名登记表》除外）在每类第一页最上方注明完整报名序号和姓名。切记《报名登记表》上不要标注。
如果任职文件或聘任文件多页，需要在左上方装订。考生姓名位置用铅笔做标注并折页提示。
常见问题
1.如果登录后系统显示异常，请尝试同时点击“Ctrl”+“Shift”+“Delete”键清除上网痕迹，并重新登录。
2.如果无法收到确认短信，请检查手机是否启用了短信拦截功能。
3.报名表“所在单位组织人事部门意见”栏加盖考生所在单位或组织人事部门公章（必须是对考生有人事管辖权的单位或部门公章，县市区干部应根据干部任命权限加盖组织部或人社局印章，否则，毕业后单位不予认可，影响毕业档案材料入档）。其他证明材料要求相同。

